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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2017

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM.  

- Tham mưu UBND thị xã:

+ Trình tự thủ tục mua sắm trang thiết bị dạy học tập trung theo nguồn kinh phí giảm thầu. 

+ Nghiệm thu đề tại nghiên cứu khoa học Giáo trình lịch sử địa phương.

+ Ra Quyết định ban hành bảng điểm thi đua các cấp học và tổ chức kiểm tra thực tế.


+ Ban hành Quyết định thành lập Ban tổ chức cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên cấp thị xã.

+ Ban hành Quyết định thành lập Hội đồng xét tốt nghiệp THCS; Hội đồng xét SKKN năm học 2016-2017.

- Đón và làm việc với các đoàn kiểm tra trường chuẩn, KĐCL của UBND tỉnh và Sở GD-ĐT.


- Tiếp tục triển khai quy chế bổ nhiệm cán bộ quản lý; thực hiện quy trình bổ nhiệm lại kết hợp luân chuyển CBQL; hướng dẫn đánh giá xếp loại giáo viên, nhân viên theo chuẩn nghề nghiệp theo quy định của Bộ Nội vụ; quy hoạch CBQL; thủ tục xin thuyên chuyển nội bộ; thống nhất kế hoạch phân bổ giáo viên sau thi tuyển; phối hợp với Phòng Nội vụ giải quyết giáo viên là nhân viên không trúng tuyển kỳ thi tuyển viên chức.
- Thực hiện kế hoạch KĐCLGD các trường.

- Kiểm tra tình hình thực hiện đổi mới giáo dục theo kế hoạch; tình hình thực hiện quy chế chuyên môn, tình hình quản lý dạy thêm và kiểm tra, thẩm định các đề án thành lập các cơ sở MNTT trên địa bàn thị xã.

- Tham gia Hội thi Tuyên truyền viên tài năng cấp MN cấp tỉnh.


- Tổ chức sinh hoạt cụm chuyên môn tại các cụm trường (cấp TH).

- Kiểm tra học kỳ 2.

- Hướng dẫn, chỉ đạo nhận bàn giao chất lượng giáo dục giữa các khối lớp trong cùng một trường và giữa các cấp học.

- Hướng dẫn các trường và địa phương thực hiện hồ sơ đối với tiêu chí giáo dục tại khu dân cư kiểu mẫu.

- Thu nhận hồ sơ thi đua và thực hiện các thủ tục để tổ chức chấm đề tài sáng kiến kinh nghiệm. 

- Tổng hợp số liệu cuối năm để báo cáo.
- Chỉ đạo các trường tổ chức Bế giảng và Tổng kết năm học.


- Chỉ đạo, triển khai kế hoạch hoạt động hè cho học sinh các trường.

- Phối hợp với các ngành, địa phương trong việc đẩy nhanh tiến độ xây dựng csvc trường giữ chuẩn, nâng chuẩn sau khi có quyết định phân bổ của UBND thị xã; phòng, chống tệ nạn xã hội, PCCC, ATGT, các loại dịch bệnh…
II. LỊCH CỤ THỂ:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Đơn vị, cá nhân thực hiện

	01-03/5
	- Nghỉ Lễ kỷ niệm Ngày giải phóng miền Nam   30/4/2017 và Quốc tế Lao động 1/5/2017
	
	

	03/5
	- Chấm thi HSG lớp 8 các môn: Hóa học, Sinh học, Tin học.
	- Tại Phòng GD-ĐT
	- BP PT

	4/5
	- 13 giờ 30, Đón và làm việc với đoàn kiểm tra trường chuẩn của UBND tỉnh tại MG Điện Minh
	- Tại MG Điện Minh
	- BP MN

	5/5
	- Đón và làm việc với đoàn kiểm tra trường chuẩn của UBND tỉnh tại MG Điện Nam Trung (7 giờ 30); MG Điện Trung (13 giờ 30)
- 7 giờ 30, Kiểm tra tình hình thực hiện nhiệm vụ năm học đối với trường THCS Ông Ích Khiêm
	- Tại MG Điện Nam,  MG Điện Trung.
- Tại THCS Ông Ích Khiêm
	- BP MN
- BP PT

	5-12/5
	- Kiểm tra tình hình thực hiện nhiệm vụ năm học tại các trường Tiểu học.
	- Tại các trường TH
	- BP TH

	8-10/5

	- Chuẩn bị các điều kiện tham gia Hội thi tuyên truyền viên tài năng cấp MN tại Sở GD-ĐT.
	- BP MN


	- BP MN


	8/5
	- Kiểm tra toàn diện trường TH Phan Ngọc Nhân
	- Tại TH Phan Ngọc Nhân
	- BP TH

	9/5
	- Kiểm tra toàn diện trường TH Hồ Văn Biển
	- Tại TH Hồ Văn Biển
	- BP TH

	8-19/5
	- Các trường TH tổ chức ôn tập, kiểm tra định kỳ cho học sinh theo tài liệu chuẩn kiến thức kỹ năng.
	- Các trường TH
	- Theo KH

	10/5
	- Triển khai quy chế bổ nhiệm cán bộ quản lý  đến:

  + Lớp 1 (7 giờ 30): Phó Hiệu trưởng cấp Tiểu học, Phó Hiệu trưởng cấp MNMG, Tổ trưởng chuyên môn cấp Tiểu học.
+ Lớp 2 (13 giờ 30): Phó Hiệu trưởng CM cấp THCS, Tổ trưởng cấp THCS, Chủ tịch công đoàn Tiểu học, Chủ tịch công đoàn THCS, Chủ tịch công đoàn MNMG.
- Các trường nộp hồ sơ đề nghị tỉnh kiểm tra công nhận trường đạt chuẩn quốc gia (TH Trần Thị Lý, TH Nguyễn Trọng Nghĩa, TH Lý Thường Kiệt, TH Trần Quốc Toản, TH Nguyễn Phan Vinh, TH Nguyễn Huệ, TH Văn Thanh Tùng)
	- Tại Phòng GD-ĐT
- Tại Phòng GD-ĐT

- Tại Phòng GD-ĐT
	- BPTCCB
- BPTCCB

- BP TH nhận.

	11/5
	- 14 giờ 00, Họp Hiệu trưởng THCS về xét tốt nghiệp THCS năm học 2016-2017.
	- Tại Phòng GD-ĐT
	- BP PT

	12/5
	- 15 giờ 00, Họp giáo viên bồi dưỡng HSG lơp 9.
	- Tại Phòng GD-ĐT
	- BP PT

	11-12/5
	- Tham gia Hội thi tuyên truyền viên tài năng cấp MN tại Sở GD-ĐT
	- Tại Sở GD-ĐT
	- BP MN

	15/5
	- Các trường nộp báo cáo tự đánh giá (TH Thái Phiên, TH Phạm Phú Thứ, TH Ngô Quyền, TH Nguyễn Trãi, TH Lê Tự Nhất Thống)
	- Phòng GD-ĐT
	- BP TH nhận.

	15-16/5
	- Các trường THCS kiểm tra học kỳ II các môn: Ngữ văn, Toán, tiếng Anh.
	- Theo KH
	- Theo KH

	15-18/5
	- Thi giáo viên TPT đội giỏi.
	- Tại Tam Kỳ
	- Theo KH

	16-19/5
	- Kiểm tra các cơ sở MNTT theo Quyết định
	- Cơ sở MNTT
	- BP MN

	19/5
	- 14 giờ, Họp cán bộ Thư viện các trường
	- Tại Phòng GD-ĐT
	- BP TV

	20/5
	- Tổ chức giải Việt dã cấp thị xã
	- Theo KH
	- Theo KH

	     22/5
	- 7 giờ 00, Kiểm tra thẩm định hồ sơ KĐCL trường TH Ngô Quyền

- 13 giờ 00, Kiểm tra thấm định hồ sơ KĐCL trường TH Nguyễn Trãi.
	- Tại TH Ngô Quyền

- Tại TH Nguyễn Trãi.
	- BP TH

- BP TH

	22-23/5
	- Làm việc với đoàn đánh giá ngoài của Sở GD-ĐT tại MG Điện Thắng Bắc, MG Điện Thọ
	- Tại MG Điện Thắng Bắc, MG Điện Thọ
	- BP MN

	22-26/5
	- Nộp các loại báo cáo cuối năm (báo cáo tổng kết năm học, thống kê chất lượng học kỳ II; phụ lục 1.4; danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi)
	- Phòng GD-ĐT
	- BP TH nhận

	24/5
	- 7 giờ 00, Kiểm tra thấm định hồ sơ KĐCL trường TH Thái Phiên

- 13 giờ 00, Kiểm tra thẩm định hồ sơ KĐCL trường TH Lê Tự Nhất Thống.
	- Tại TH Thái Phiên

- Tại TH LTNT
	- BP TH

- BP TH

	25/5
	- Các trường THCS nộp các loại báo cáo tổng kết.

- 13 giờ 30, kiểm tra thi đua Công đoàn cơ sở năm học 2016-2017.
	- Phòng GD-ĐT

- Tại Phòng GD-ĐT
	- BP PT nhận

- CĐN

	25-26/5
	- Kiểm tra các cơ sở MNTT theo Quyết định.
	- Cơ sở MNTT
	- BP MN

	26/5
	- 7 giờ 00, Kiểm tra thẩm định hồ sơ KĐCL Trường TH Phạm Phú Thứ.
	- Tại Phạm Phú Thứ
	- BP TH

	29-31/5
	- Các trường tổ chức Bế giảng năm học 2016-2017.
	- Tại các trường
	- Các trường

	01/6
	- Họp hiệu trưởng 
	- Tại Phòng GD-ĐT
	- HT


  Nơi nhận:                                                                                                        TRƯỞNG PHÒNG 
                                                                       
- Văn phòng Sở GD&ĐT            “để báo cáo”;                                                               
- VP Thị ủy, Ban Tuyên giáo     “để báo cáo”;                                                        ( ĐÃ KÍ )
- VP HĐND & UBND thị xã     “để báo cáo”;                                                           
- Đ/c Nguyễn Xuân Hà PCT UBND thị xã “để b/c”;                                             
- Các bộ phận công tác PGD      “để thực hiện”;                                               Nguyễn Tấn Ngọc     
- Các trường trực thuộc              “để thực hiện”;                                                
- Lưu HCVP - VT./-                                                                                             
Mọi ý kiến thắc mắc kính mong các đơn liên hệ giúp Bộ phận Văn phòng (Đ/c Trần Ngọc Đức: 0905769070). Trân trọng cảm ơn!

 

